IDIOMAS

Espanol: Natal

Fecha 2017 - 2020
Ecatepec, Edo.
Mex.

Fecha 2016 - 2017
Ecatepec, Edo.
Mex.

Fecha 2013 - 2015
Ecatepec, Edo.
Mex.

Ericka Gonzdlez C.

Ecatepec, Estado de México
Tel: 55 6234 0613 Movil: 5544932367
E-mail: ackirego@hotmail.com /
erickagonzalezcastorena@gmail.com
In: linkedin.com/in/ericka-gonzalez-castorena-a8372710a
Direccién: Laderas de Montealban No 20.
Col. Laderas Del Pefion Ecatepec, Edo. De Mex., 55135
NSS: 07997504316
CURP: GOCE750514MDFNSRO09.

ESTUDIOS

Ano: 1994 Titulo: Secretaria Ejecutiva.
Mexico, D.F. Instituto I.C.A.R.
Frambuesa No. 316, Col. Nueva Santa Maria. México D.F.

Programas manejados: Word, Excel, P.Point, Outlook, Facture 3.3 de
Aspel,

Cursos: Curso de Logistica para enfrega em cadenas
departamentales, impartido en AMECE.

Curso de Electronic Product Code, impartido em AMECE.

Equipos: PC, Sumadora, copiadora, Escaner,

EXPERIENCIA LABORAL

EARSA HABILITADOS, SA DE CV. Sector: Construccion.

Cargo ocupado: Asistente de Direccion.

Tareas realizadas: Atencidn a clientes via telefénica y personal.
Departamento de Compras (o.c.)
Cotizar, Facturacion, Archivo, Outlook
Elaboracién de cartas y oficios,
Programacion y pago a proveedores.
Caja Chica, Vidticos, reembolsos,
Asistencia de personal, asistir a 3 socios. |

MAQUILAS IND. LANCASA, Sector: Industrial

Cargo ocupado: Asistente (Incapacidad por Maternidad)
Tareas realizadas: Atencion a clientes via telefénica.

Cotizaciones, Ordenes de compra.

Facturacion, archivo, outllook

INDUSTRIALES UNIDOS EN MANTTO, Secftor: Industrial

Cargo ocupado: Asistente.
Tareas realizadas: Atencidén a clientes.
Cotizar
Archivo, Outlook,
Proveedores.



mailto:ackirego@hotmail.com
mailto:erickagonzalezcastorena@gmail.com

Azcapotzalco,

2005, Mexico, D.F.

EARSA
HABILITADOS

Ecatepec, Edo.

De Mex.

MAQUILAS
IND. LANCASA

Ecatepec, Edo.

De Mex.

IUMSA
Ecatepec, Edo.

De Mex.

Amistad

Ecatepec, Edo.

De Mex.

Amistad

Ecatepec, Edo.

De Mex.

JUGUETES PIGO, SA, Sector: Industrial - Juguetero

Cargo ocupado:  Asistente.

Tareas realizadas: Atencion a clientes via telefénica y personal.
Desglosar pedidos, Facturacion.
Archivo, Outlook, Control de Paqueteria.
Bajar érdenes de compra de las siguientes
Cadenas comerciales: Wal-Mart, Chedraui, Soriana
Cadenas departamentales: Liverpool, Sanborns, Sears.
Impresion de Etiquetas para la entrega.
Sacar cita en CEDIS para entregar pedido.

REFERENCIAS LABORALES

Nombre: Enrique Manzano Perez.
Cargo: Director Administrativo.
Teléfono: 55 1993 9302

E-mail:

Nombre: Jessica Lopez.

Cargo: Encargada de Departamento.
Teléfono: 5710 1914

E-mail:

Nombre: Severo Flores.
Cargo: Director General.
Teléfono: 5775 0034

E-mail:

REFERENCIAS PERSONALES

Nombre: Noemi Alvarado Frias.
Ocupacioén: Direccion General.
Teléfono: 55 1043 6507

E-mail

Nombre: Erika Manjarrez.
Ocupacioén: Asistente de Direccion.
Teléfono: 55 1731 6346

E-mail

FORMACIONES ADICIONALES Y HOBBIES

Cursos:

Curso de Logistica para entrega em cadenas departamentales,
impartido en AMECE.

Curso de Electronic Product Code, impartido em AMECE.

Equipos: PC, Sumadora, copiadora, Escaner,




