Laura Leticia
Pantoja Murillo

OBJETIVO

Lograr siempre mis metas a
corto plazo, tener un trabajo con
buenos ingresos, estable,
donde pueda desarrollarme y
crecer profesional, personal y
laboralmente.

DIRECCION
Calle Isis #2265-A
Colonia Prados del Nilo
Guadalajara, Jalisco C.P 44840

TELEFONO
Cel:3312979057
Casa:36570775

CORREO
ELECTRONICO

laura.pantoja.m@hotmail.com

DATOS PERSONALES
23 de enero de 1993

NSS: 75119314484
CURP: PAML930123MJCNRROO

EXPERIENCIA

Febrero 2020 — Julio 2020 {"‘I\

Analista de Ventas ¢ lEn
Promocién y técnicas en mercadeo SA ]
de CV (Proyecto Alen del Norte)

Ontario #1107, Zapopan Jalisco.

55-69-17-14-60 Con Mireya —Gerente de Reclutamiento

Elaborar reportes de ventas para analizar los resultados obtenidos,
efectividad de venta de las rutas, cumplimiento de objetivos facilitando la
toma de decisiones del area comercial. Dar seguimiento a los productos

de venta, analizar Sku con menor y mayor rotacién, comparando venta actual
contra ventas anteriores, para la basqueda de promociones, Presentaciones
(PPT) para la gerencia regional y socio comercial, pre-Nomina de 36
preventas.

Agosto 2016 — Febrero 2020
Asistente de Ventas °

SINCRO SA DE CV (PERFILES LM) » PERFILES[¥J]

Fray Antonio de Segovia #444, Guadalajara Jalisco.
36-35-99-40 Oscar Alonso (Jefe Directo)

Revisién y Captura de Ordenes de compra, facturacion, seguimiento a la
logistica de embarques para clientes, Asistir a gerentes y vendedores de
zona Occidente y Pacifico, levantamiento diario de inventario para prevenir
incidencias, revision de existencias de material, reportes de ventas diarias,
tarjeta de kilos, remisiones de entrada de material.

Agosto 2014 — Mayo 2016

Cajeral/secretaria °

JIMENEZ AUTOMOTRIZ SA DE CV (FORD) -
Av. Gonzalez Gallo #230

39-42-52-52 Lic. Enrique Arvizu Jefe Directo.

Jimenez

automotriz

Apoyo en departamento de contabilidad, Manejo de efectivo, cheques,
tarjetas de crédito y débito, caja chica, reembolso de gastos de area, archivo
y control de facturas asistir al gerente de refacciones, conmutador del
departamento de refacciones.



Febrero 2013 — Julio 2014 PAQUETEXPRESS..

Atencién a Clientes -

IMPULSORA DE TRANSPORTES
MEXICANOS SA DE CV -

Av. Gonzalez Gallo #535

39-42-74-00 con Lic. Omar Vega jefe directo

Atencion a clientes en piso, Baja de mercancia en sistema (SIPWEB), Control
y archivo de cartas de autorizacién, Facturas, Atencion Telefénica, Apoyo en
inventarios, Manejo de efectivo, Fondo de caja, Archivo de documentos,
Solucién a problematica de clientes.

EDUCACION

Enero 2015 — Abril 2018
Centro Universitario UTEG
Guadalajara, Jalisco
e Titulada — Licenciatura en Administracion.

CUALIFICACIONES

COMPAQ.

SAP.

Manejo de efectivo.

Atencion a clientes, telefénicamente, en piso, y por correo electrénico.
Manejo de caja chica.

Asistir a gerentes de area.

MySuite facturacion.

Portal SAT.

Control de asistencia del personal.
Inventarios y existencias de Materiales.
Captura y facturacion de érdenes de compra.
Logisticas de carga de materiales.
Conmutador.

Manejo de office.

Conciliaciones bancarias.
Reservaciones de Hotel y vuelos.

REFERENCIAS

Elizabeth Ramos
3324937629

Maria Quifiones
3334096087

Orlando Aparicio
3316996050



