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Sandra Lépez Martinez

Tejo 3 Col. El Tesoro. TultitlAn Edo. Méx. C.P. 54957
@O44 55 2571 2952 @ sandra.tanin@gmail.com

OBJETIVO

FORMACION ACADEMICA

(2008 - 2011) Licenciatura en Comunicacion en la
Universidad Mexicana, con un promedio general de carrera de
9.3. Titulada

EXPERIENCIA LABORAL

Coordinadora de Contenidos en CTS (de agosto 2013 a la
actualidad). Polanco, Ciudad de México

Actividades de Comunicacion Interna y Corporativa:

e Coordinacion del equipo de trabajo

e Responsable de asegurar que todos los contenidos
estén correctos y alineados a la filosofia de la
empresa

e Desarrollo de contenido del newsletter mensual

e Implementacion, desarrollo y coordinacion de
campafias de Comunicacion Interna

¢ Redaccion, edicion y estrategia de contenido

e Validacion de materiales graficos y digitales antes de
publicacion

e Generacion y actualizacion de contenido para
paginas web (diferentes marcas)

e Entrevistas y transcripciones

e Traducciones

¢ Redaccion de contenidos para RRSS (eventual)

¢ Toma de fotografias (eventual)

Editor de medios impresos en Eficiencia Informativa (30
de julio 2012 - 31 de mayo 2013). Anzures, Ciudad de México.

e Clipping, transcripciones y ediciones de texto
e Monitoreo de medios
e Atencibn a clientes

CURSOS Y TALLERES

Ortografia y Redaccidn especializada / eficaz, en la
Fundacién de Investigacion para el Desarrollo Profesional
(FINDES)

Supervisién y liderazgo, en Help First

INFORMATICA
Office, Internet, Visio
Adobe Photoshop y Premiere (basicos)

Obtener un desarrollo profesional y personal constante, asi como aportar mis conocimientos para
el logro de resultados. Conocer diferentes formas de trabajo.

IDIOMA

Curso global de inglés por la Universidad Nacional
Auténoma de México, UNAM FESC 1 (2008 — 2010)

Niveles cursados: 4 (Basico 1, Basico 2, Intermedio 1 e
Intermedio 2).

Curso global de Inglés InHouse Training por Get it
(febrero 2014 - julio 2015)

Niveles cursados: 3 (Intermedio 2 B1 CEFR, Avanzado 1 B2
CEFR y Avanzado 2 C1 CEFR)

PROYECTOS

Lider de Procesos - Imagen Corporativa
e Trabajo en conjunto con el area de Quality
Assurance
e Levantamiento y documentacion de procedimientos
dentro del &rea de Imagen Corporativa.
e Mapeo de procedimientos e identificacion de
mejoras.

Gran Premio de México 2015, Férmula 1

Alimentacién (contenido) del sitio oficial de e-commerce para
la venta de paquetes de la Férmula 1 en México 2015
https://www.paquetesoficiales.com/

e Adaptacion de informacion, redaccion, revision y
correccion de estilo (lenguaje comercial) para toda
la comunicacion interna y externa acerca de este
proyecto.

e Trabajo en conjunto con el Disefiador Web (revision
y mantenimiento).

BIO

Facilidad y rapidez de adaptacién y aprendizaje. Capaz de
trabajar en equipo e individualmente. Con sentido de
responsabilidad, puntual y organizada.
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