
 

 

  
 
 
JOSE LUIS 
CUEVAS JUAREZ 
 

 

PERFIL 

FECHA DE NACIMIENTO: 14-01-1996 
EDAD: 27 AÑOS 
DOMICILIO: CALLE FLAMINGO MZA 3 LT 16  
COL. MIGUEL DE LA MADRID. 
EDO CIVIL: SOLTERO 
RFC: CUJL960114GB4 
CURP: CUJL960114HCCVRS06 
NSS: 811296001316 
LICENCIA AUTOMOVILISTA/MOTOCICLISTA 
VIGENTE 

CONTACTO 

CELULAR: 
938-140-66-92 
 
 
CORREO ELECTRÓNICO: 
LSJUAREZ18@GMAIL.COM 
 

CURSOS  

DECLARACIÓN ANUAL PERSONAS 
MORALES 2021  
REFORMAS FISCALES 2020 

OBJETIVOS 

DURANTE LOS ULTIMOS 4 AÑOS HE 
TRABAJADO EN EL ÁREA CONTABLE DONDE 
TUVE LA OPORTUNIDAD DE APRENDER Y 
DESARROLLAR MIS CONOCIMIENTOS 
ADQUIRIDOS DURANTE MI FORMACIÓN 
PROFESIONAL. DESEO QUE MI ESPACIO 
LABORA ME PERMITA APORTAR TODOS MIS 
CONOCIMIENTOS Y CAPACIDADES PARA 
ALCANZAR MIS OBJETIVOS. 

HABILIDADES 

CREATIVIDAD, PERSUASIÓN, 
ADAPTABILIDAD, TRABAJO EN EQUIPO, 
MANEJO ORGANIZADO DE INFORMACIÓN 
ANÁLISIS Y SINTESIS 
 
 
 

  

EDUCACIÓN 

UNIVERSIDAD VIRTUAL DEL ESTADO DE GUANAJUATO 
LIC. EN ADMINISTRACIÓN DE LAS FINANZAS 
2019 – 2023 
 
CENTROS DE ESTUDIOS TECNOLOGICOS Y DE SERVICIO NO.20 
2011-2014 
CERTIFICADO 
 
ESCUELA SECUNDARIA TECNICA NO. 21 
2009-2011 
CERTIFICADO 
 
 
PROGRAMAS MANEJADOS: PAQUETERIA OFFICE (WORD, EXCEL, POWER POINT) 
MICROSIP, CONTPAQI, ADMINXML, SAIT, SAP. 

EXPERIENCIA LABORAL 

INSTITUTO MEXICANO DE CAPACITACION Y MANTENIMIENTO SA DE CV 
GESTOR CONTABLE Y FISCAL  
JULIO 2020 – ACTUAL  
 
 
Verifica conciliaciones bancarias  
Captura de registros contables 
Calculo y presentación de impuesto provisional mensual IVA e ISR PM 
Manejo de Portal SAT 
Descarga de opiniones de cumplimiento SAT, IMSS e Infonavit 
Revisión y envío de DIOT PM y PF  
Generación de sellos PM y PF 
Renovación Fiel PM y PF 
Atención entrevista virtuales  
Atención alerta operativas bancarias 
Calculo de IMSS 
Calculo de 3% sobre nómina y adicional 
Calculo de Fonacot y verificación de incidencias 
Descarga de emisiones mensuales y EMA EBA  
Alta, baja y Modificación de salarios Escritorio Virtual 
Manejo de SUA  
Calculo y presentación prima de riesgo IMSS 
Realizar cuestionario INEGI Mensual  
Realizar el llenado de SISUB cuatrimestralmente  
Redacción de documentos ante dependencia SAT, IMSS e Infonavit 
Diligencia ante dependencias estatales dentro y fuera de la ciudad  
Facturar Portal SAT versión 4.0 
Revisión de Facturas versión 4.0  
Elaboración de cheques nómina, finiquitos, liquidación, PTU, pensión, pago a 
proveedores, forma manual o programa. 
Elaboración de órdenes de compra y requisiciones 



 

Inventarios 
Auditorias  
Manejo de documentos 
 
INSTITUTO MEXICANO DE CAPACITACION Y MANTENIMIENTO SA DE CV 
AUXILIAR CONTABLE 
JULIO 2018 – ABRIL 2020  
 
Conciliación bancaria 
Contabilizar Transferencias, Diarios, Ingresos, Egresos, reposición y 
comprobación de gastos, reposición de caja chica. 
Verificar y autorizar caja chica 
Facturar Portal SAT Versión 3.3 
Revisión de Facturas versión 3.3 
Descargar Facturas del portal SAT, Recibidas y Emitidas 
Elaboración de cheques nómina, finiquitos, liquidación, PTU, pensiones, pago a 
proveedores, manual o programa. 
Elaboración de órdenes de compra, requisiciones. 
Manejo de Inventarios. 
Manejo de documentos. 
 
YESSENIA GARCIA SEGURA 
CEL. 938-135-1101 
LIC. CONTABILIDAD  
 
LANDY MANUELA JUAREZ MAY 
CEL. 938-192-97-04 
LIC. CONTABILIDAD  
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