LISSETE ARCINIEGA

LIC. CONTADURIA, ESPECIALISTA EN RRHH

SOBRE Mi

Licenciada en Contaduria, especialista en
nominas, Tengo 15 afios de experiencia
colaborando con diferentes empresas al
correcto pago de sueldos y prestaciones.

acorde a la legislacion laboral vigente.
Comunicadora altamente competente,
capaz de desarrollar iniciativas que

mejoren la rentabilidad y el crecimiento de
la empresa.

ESTUDIOS

2019 ¢ UNAM FES IZTACALA
Diplomado en Recursos Humanos

1996 - 1997 e Universidad Tecnologica de
Mexico
Posgrado en Finanzas

1991- 1994 e Universidad Tencologica de
Mexico

Lic. en Contaduria
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EXPERIENCIA

2022

2017

2015

2014

BORDA PRINT, SA DE CV

Gerente de Recursos Humanos

e Reclutamiento y seleccién de personal.

e Elaboracion de Néminas planta, confianza y corporativo.

e Encargada de IMSS, RV E INFONAVIT e INFONACOT.

® Relacion con sindicato.

e Control y atenciéon del personal.

e Control de expedientes.

e Elaboracion de politicas, procedimientos y descripciones de
puestos.

e Supervisién de vigilancia e intendencia.

¢ Manejo de auditorias SMETA.

e Trabajo en conjunto con Seguridad e Higiene.

e Supervisién de recepcion y mensajeria.

e Apoyo en la administracion general de la planta.

HARWEB

Implementador y Consultor del sistema Sr.

e Consultor del sistema Harweb para némina financiera para
dependencias gubernamentales.

e Implementador del sistema Harweb.

e Atencién a clientes para dudas del sistema Harweb.

EUROCHEM INTERNATIONAL CORPORATION DE MEXICO
Coordinador de Nominas

e Elaboracién de néminas quincenales y especiales (300 empleados).
Manejo de incidencias (faltas, vacaciones, incapacidades,
vacaciones, tiempo extra, bonos, etc.).

e Control de asistencia y vacaciones.

e Control de expedientes.

e Manejo de IMSS, RV, INFONAVIT e INFONACOT.

SERVICIOS ADMINISTRATIVOS CANNON MILLS

Administrador de Personal

e Elaboracion de néminas semanales y quincenales (400 empleados).
e Elaboracion de finiquitos.

e Control de expedientes.

e Ingresos y Bajas del personal.

e Atencion al personal.

DATOS DE CONTACTO

Teléfono fijo 55 53677426

Teléfono celular 5512118832

Correo electrénico |_arciniega@hotmail.com



