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ESTUDIOS

Resumen de experiencias Perfil educativo en el drea de Traduccién Inglés-Espariol,
experiencia de mas de 1 afio consecutivo en el drea administrativa, auditoria de ingresos y
egresos, facturacion, recepcion de huéspedes, atencidén a clientes, manejo de corte de caja,
manejo de personal de recepcién, manejo de terminales electrénicas de cobro y equipos de
oficina.

Perfils Persona dedicada y enfocada en las actividades a realizar, capacidad de realizar
multiples actividades simultGdneamente, comprometido en entregar excelentes resultados
con poca supervision, excelente trabajando en equipo e individual, excelente actitud para
resolver problemas.

Licenciatura

Escuela: Universidad Auténoma del Carmen, Campus III
Direccion: Carretera Carmen-Puerto real km 9.5
Ciudad: Ciudad del Carmen, Campeche, México.

Area: Ingenieria Mecanica

Aios: 2008-2010

Titulo recibido: Ninguno (Carrera trunca)

Escuela: Universidad Auténoma del Carmen, Campus 1.
Direccién: Calle 56 no. 4 por Av. Concordia, Col Benito Juarez.
Area: Licenciatura en Lengua Inglesa.

Aios: 2011- En tramite de certificado.

Area de conocimiento:

e Manejo de Microsoft Office.

e Manejo de horario para actividades.

e Responsable y profesional en las actividades a realizar.

e Manejo de Smartphone, equipo de computo y equipos de oficina.
Idiomas:

o Espaiiol: Lengua Materna

e Inglés: Avanzado (70%) Conversacional

Programas manejados:

Word : 90%

Excel : 60%

Power Point : 90%
Publisher : 60%

Manejo del internet : 95%




EXPERIENCIA LABORAL

Feb. —Jun. 2010 NOMBRE DE LA EMPRESA: Cofli tube-fittings.
Ciudad del Carmen, Campeche, México.

Cargo: Auxiliar Administrativo.

Jefe inmediato: José Martin Franyutti Hernandez.

Puesto de jefe inmediato: Ventas y Administrativo.

e Tareas realizadas: Durante el tiempo que pude laborar en la empresa Cofli Tube-fittings, Ciudad
del Carmen, se me dio el cargo de Auxiliar Administrativo, organizacion de documentos
confidenciales, érdenes de compra, facturacion, organizacion de productos en stock para venta.

Oct. — Dic. 2014 NOMBRE DE LA EMPRESA: V & M Bufete de Traductores Oficiales del Estado.
Ciudad del Carmen, Campeche, México.

Cargo: Traductor.

Jefe inmediato: Juan Israel Vidal Ortiz.

Puesto de jefe inmediato: Perito Traductor Oficial.

e Tareas realizadas: Mi estancia en el Bufete de traductores fue para realizar mis « Practicas
Profesionales » en un total de 140 horas cumplidas y un aproximado de 6 trabajos de traduccion
de Inglés-Espaiiol y Espaniol-Inglés (80-90 hojas) entregados en tiempo y forma.

Jul. 2015 —Jul. 2016 NOMBRE DE LA EMPRESA: City Express Junior Aeropuerto
Ciudad del Carmen, Campeche, México.

Cargo: Auditor Nocturno.

Jefe inmediato: Eva Moreno

Puesto de jefe inmediato: Jefe de recepcion.

e Tareas realizadas: Durante el tiempo que pude laborar en la empresa City Express Junior, Ciudad
del Carmen, ejerci el puesto de Auditor Nocturno llevando a cabo las funciones de revision de
cortes de caja de los recepcionistas, cambios de tarifas a reservaciones, atencion a clientes
hispanos y angloparlantes, elaboracion de facturas, elaboracion de reservaciones, revisar el
excelente funcionamiento y organizacion del hotel en todas sus areas durante el turno nocturno.

REFERENCIAS PERSONALES

Marisol Quintero Castillo

Esposa — Ciudad del Carmen, Campeche, México.
Pasante de Lic. En Derecho

Teléfono: (938) 142-38-45

E-mail: marisol_snoopyl4@hotmail.com

Efrain Lopez Arias

Padre - Ciudad del Carmen, Campeche, México.
Trabajador por su cuenta y Ministro de Iglesia
Teléfono: (938) 13 — 26 - 026

E-mail: efralarias@gmail.com

Elda Ma. Officer Artega

Madre - Ciudad del Carmen, Campeche, México.
Empleado de empresa privada

Teléfono: (938) 15— 19 - 621

E-mail: ---------------




