APTITUDES Y HABILIDADES

Adaptabilidad y flexibilidad
Multitasking

Habilidades de comunicacién
Proactividad

Productividad

Trabajo en equipo

Manejo del tiempo
Organizacion y planificacion

EXPERIENCIA LABORAL

ANALISTA MESA DE CONTROL, BANORTE

JUNIO DE 2023 - ACTUAL
G EO R G I N A Desarrollar estrategias de revision para optimizar tiempos de

respuesta.

Validacién y registros de solicitudes dentro del area de operaciones.
A R IAS Validacién de documentos archivo

Control de expedientes

Seguimiento y respuestas a folios

S B U C E D O Aplicar la normatividad en todas las operaciones revisadas

ANALISTA ADMINISTRATIVO, ABINSA ACEROS

ABRIL DE 2022 - ENERO 2023

Seguimiento a solicitudes de cotizacion clientes internos
Seguimiento a compra de material/servicios

Asegurarse de recibir la requisicion con los datos correctos.

PERFIL Solicitar la autorizacion de la requisicion a los gerentes/directivos
— — Cotizar precios con proveedores (3 cotizaciones por producto)
Joven con pasion por su profesion, Realizar orden de compra
excelente capacidad de organizacion Envié de orden de compra a proveedor y seguimiento de llegada de
y facilidad para el trabajo en equipo. material
Persona muy adaptable a todo tipo Recibo y control de facturas para su programacion a pago con
de entornos y clara orientacion a contabilidad
objetivos. Desearia desarrollarme
profesionalmente en una empresa PRACTICANTE, CERVECERIA CUAUCHTEMOC Y FAMOSA
con proyeccién de futuro_ AGOSTO DE 2018 - JULIO 2019
Atencion a proveedores y usuarios internos
CONTACTO Elaboracion, revision e ingreso de facturas

Programacion de pago a facturas
} Sistema SAP (Alta proveedor, OC, pago de factura)
TELEFONO: Reportes internos (captura y actualizaciones en base de datos)
8187998101 Cotizaciones

o: COL. NORIA SUR, APODACA

FORMACION

CORREO:
georgysaucedob54@gmail.com

"

LICENCIADA EN ADMINISTRACION (TRUNCA)
TECMILENIO SAN NICOLAS



