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55 1390 2758                
dcesquiv@live.com.mx                                                           
FORMACIÓN
Escuela Preparatoria Colegio Victoria Tepeyac
EXPERIENCIA LABORAL
Septiembre 2021 – Abril 2022 -  Grupo Decorativo Salas
· Área de TeleMarketing, cotizar y realizar pedidos de cartera de clientes, atención al cliente en mostrador y vía telefónica, prospección de nuevos clientes, captura y soporte información, servicio post venta, alcance y superación de objetivos mes a mes.
· Manejo de Paqueteria Office, correo electrónico.
Febrero 2019 – Febrero 2021 - REXON S. A DE C.V Bandas Industriales 
· Área de TeleMarketing; cotizar y realizar pedidos de cartera de clientes, prospección de nuevos clientes, captura y soporte información, alcance de objetivos al mes.
· Manejo de Paqueteria Office, correo electrónico.
· Manejo basico del sistema SAE.
Mayo 2005 – Diciembre 2018 -  Instituto Mexicano del Petróleo 
· Recepción, registro y proporcionar información al cliente.

· Registro de personal.

· Manejo de paquetería Office, correo electrónico, conmutador.
· Apoyo en la optimización de la administración de la información del proyecto en cuestión.
· Apoyo en la elaboración de presentaciones para la entrega de resultados ante el cliente.

· Organización de sala de juntas para los eventos.

· Excelente manejo del estress y trabajo bajo presión. 
Octubre 2004 – Abril 2005 - Museo del Instituto de Geología de la UNAM  
·  Dando visitas guiadas a escuelas y público en general.                 
