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Actualmente estoy estudiando la carrera de Ingeniería en Tecnologías de la Información. Soy una persona proactiva, organizada y
comprometida, con habilidades de comunicación que facilitan el trabajo en equipo. Mantengo una actitud positiva y enfocada en la
excelencia al desempeñar mis tareas. Estoy en busca de una oportunidad laboral que me permita crecer y aportar valor en un
entorno desafiante y dinámico.

ACERCA DE MÍ

EXPERIENCIA LABORAL

Administré y procesé facturas electrónicas, gestionando la información contable de manera precisa y organizada.
Elaboré Cartas Porte y otros documentos fiscales necesarios para el cumplimiento de normas de transporte de mercancías.
Utilicé herramientas de Excel para análisis de datos, reportes financieros y gráficos.
Redacté y gestioné documentos en Word, manteniendo un formato profesional y estandarizado en todas las comunicaciones.
Brindé atención personalizada a los clientes, resolviendo dudas y gestionando solicitudes de manera rápida y eficiente para
asegurar su satisfacción.
Realicé trámites vehiculares, asegurando el cumplimiento de los requisitos legales y facilitando la documentación necesaria
para clientes y la empresa.

Auxiliar contable
Acispe Acosta Consultores, C.P. | Febrero 2019 - Agosto 2024 

HABILIDADES

PROGRAMAS MANEJADOS

Gestión contable y administrativa

Conocimiento en normativa de transporte 

Análisis de datos y reportes financieros

Redacción y formato profesional

Atención al cliente y resolución de problemas

Actividades administrativas

23 años

FORMACIÓN ACADEMICA

Ingeniería en Tecnologías de la Información
Universidad Politécnica del Valle de México  |   2021 - 2024 

Actualmente me encuentro estudiando el
decimo cuatrimestre de diez cuatrimestres.

Facturación contable

Excel 

Microsoft Office

Uso del SAT

Técnico en seguridad informática (análisis de riesgos)

Analista técnico en TI

Técnico en seguridad informática perimetral

CURSO


