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Información personal: 


        Estado civil:               Casada


          Nacionalidad:            Mexicana


          Edad:                           29 años


          Lugar de nacimiento: San Nicolás de los Garza N .L.





Educación:


2005–2009 FACULTAD DE CONTADURIA PÚBLICA Y ADMINISTRACION


                 LIC. EN ADMINISTRACION TITULADA.





Objetivo:


Laborar en una empresa que me ofrezca posibilidades de desarrollo profesional, y me permita aprender más sobre mi carrera y así como aplicar  los conocimientos adquiridos durante la experiencia recorrida.





Intereses:


Actividades administrativas, Control interno, Cuentas por cobrar, Área de Servicio al Cliente, Facturación.





Habilidades:


Conocimiento de  Microsoft Office: word, excel, power point, base de datos, sistemas solomon, global dms y multimarca.





Experiencia laboral:





JUNIO 2013 ACTUALMENTE GRUPO CAR ONE VW


Puesto: Auditor Interno


Actividades Desempeñadas: revisión a los procesos administrativos de todas las áreas de cada agencia, toma de inventarios físicos y automatizados de unidades nuevas y refacciones, unidades que llegan a servicio y hojalatería y pintura, arqueos de caja chica, revisión de conciliaciones bancarias, cartera de cuentas por cobrar.





SEP 2011 – JUNIO 2013 GRUPO CAR ONE VW


Puesto: Auxiliar de Créditos y Cobranza


Actividades Desempeñadas: Aplicación de pagos, revisión de facturas para proceso a pago, revisión de cartera así como mantenerla en cero vencimiento, archivo, captura, asistencia en análisis de crédito a persona física o moral.








JUL 2011- SEP 2011 GRUPO CAR ONE VW


Puesto: Asistente de Gerencia


Actividades Desempeñadas: Atención al conmutador, atención a clientes, alta de unidades, alta de clientes-prospectos, archivo, captura, inventario de unidades.








JUL 2008- JUN 2011 GOBIERNO DE GUADALUPE


DIRECCION DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES


Puesto: Auxiliar administrativo


Actividades Desempeñadas: Requisiciones de compra, Ordenes de compra, Ordenes de Pago a proveedores, Atención a proveedores, Folios de Surtido, pago de nomina. 











            





Marcela Berenice Rivera García


Lic. en Administración





DIRECCION:


Calle Mercurio no. 604


Col. Rincón de San Miguel, Apodaca, N.L.


Cel. 811 273 2032


Email. bere_lana@hotmail.com








Cursos y/o Conferencias


VIII. Symposium International de Negocios BUSINESS 


X. Symposium International de Negocios THE TENTH STEP KEEP walking up.


CURSO DE TALLER DE CONTROL INTERNO DELOITTE








ENERO 2008 – JUL 2008  PRESIDENCIA DE GUADALUPE N.L.


Secretaria de Contraloría y Desarrollo administrativo 


Servicio Social


Actividades Desempeñadas: Cédulas de auditorías, Inventarios, Arqueo de caja, Captura de datos.








Referencias:





Abigail Cepeda Camarillo 


Teléfono: 818 657 9741


Tiempo de conocerla: 10 años 

















