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Objetivo
Desempeñarme, ofrecer y desarrollar todas mis capacidades, consiguiendo un excelente resultado en el área laboral, adquirir a través de la responsabilidad y confianza en mí depositada, una experiencia inigualable, con la cual conseguiré un paso importante en mi superación personal
Experiencia
2014-Actual	Fiabila México S.A. de C.V.	
Calle Tezozomoc No 7 Lot 6 San Francisco Chilpan Tultitlan de Mariano Escobedo 54944, México 

Auxiliar administrativo contable
Identificación y aplicación de ingresos mensuales al sistema
Preparación de pólizas de ingresos
Subir los ingresos al portal de la contabilidad
Generar reportes de antigüedad de saldos
Envío y seguimiento de Estados de cuenta a clientes (cobranza)
Revisión de facturas proveedores para ingreso a cuentas por pagar
Identificación de egresos 
Preparación de información física y electrónica para cierre de mes
Elaboración de incidencias para nomina
Uso y manejo de SAE, Contaweb, CONTPAQi

Responsable de Servicio al Cliente
Recepción, revisión y captura de nuevos pedidos
Entrega de tarjetas de producción
Seguimientos de envíos, entregas estimadas, solicitud de aprobaciones, confirmación de entrega PT.
Uso y manejo del SAE, PROD,EXCEL

· Facturación electrónica
· Envío de CFDI a clientes 
· Programación de rutas de entrega de PT (quincenal)
· Revisión de cuentas por cobrar 

Responsable de Facturación y Cobranza
· Facturación Electrónica
· Envió y seguimiento de Revisión hasta la Cobranza efectiva
· Envió de reportes de Cobranza, Ventas
· Revisión de la Programación de Logística
· Identificación y aplicación de ingresos mensuales al sistema
· Apoyo al área contable con la elaboración de Trame Trésorerie
Formación académica
2015-2016	Universidad ETAC - Carrera Trunca	
Av. Zarzaparrillas 85, Villa de las Flores, 55700 Coacalco de Berriozábal, Méx.
Licenciatura en Contaduría Pública

